


































取水许可新办流程图

不属于许可范畴或不属

于本机关职权范围的，

不予受理，并向申请人

出具加盖本行政机关专

用印章和注明日期的书

面凭证。

结 束

申 请

申请人提出延续申请

接收延续申请材料

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

申请材料不齐全或

不 符 合 法 定 形 式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

审 查

8 日内完成

决 定

准予延续

送达行政许可申请人

结 束

不准予延续

备注：流程图所
指的“日”均为

工作日



取水许可延续流程图

不属于许可范畴或不属

于本机关职权范围的，

不予受理，并向申请人

出具加盖本行政机关专

用印章和注明日期的书

面凭证。

结 束

申 请

申请人提出延续申请

接收延续申请材料

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

申请材料不齐全或

不 符 合 法 定 形 式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

审 查

8 日内完成

决 定

准予延续

送达行政许可申请人

结 束

不准予延续

备注：流程图所
指的“日”均为

工作日



取水许可变更流程图

不属于许可范畴或不属

于本机关职权范围的，

不予受理，并向申请人

出具加盖本行政机关专

用印章和注明日期的书

面凭证。

结 束

申 请
申请人提出变更申请

接收变更申请材料

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

审 查

8 日内完成

决 定

准予变更 不准予变更

送达行政许可申请人

结 束

申请材料不齐全或

不符合 法定形式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

备注：流程图所
指的“日”均
为

工作日





































水利基建项目初步设计文件审批流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。
申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）



农村集体经济组织修建水库审批流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。

申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



不同行政区域边界水工程批准流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。

申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）



取水许可新办流程图

申 请
申请人提出延续申请

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

结 束

审 查

8 日内完成

结 束

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，并向申请

人出具加盖本行政机

关专用印章和注明日

期的书面凭证。

接收延续申请材料

申请材料不齐全或

不符合法定形式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

送达行政许可申请人

备注：流程图所
指的“日”均
为工作日

准予延续

决 定

不准予延续



取水许可延续流程图

申 请
申请人提出延续申请

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

结 束

审 查

8 日内完成

结 束

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，并向申请

人出具加盖本行政机

关专用印章和注明日

期的书面凭证。

接收延续申请材料

申请材料不齐全或

不符合法定形式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

送达行政许可申请人

备注：流程图所
指的“日”均
为工作日

准予延续

决 定

不准予延续



取水许可变更流程图

申 请
申请人提出变更申请

受 理

收到申请材料之日起 2
日内决定是否受理

结 束

审 查

8 日内完成

结 束

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，并向申请

人出具加盖本行政机

关专用印章和注明日

期的书面凭证。

接收变更申请材料

申请材料不齐全或

不符合法定形式

的，应当当场或者

在 2 日内一次告知

申请人需要补正的

全部内容。

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料

的，予以受理，并向申请人出具

加盖本行政机关专用印章和注

明日期的书面凭证。

备注：流程图所
指的“日”均
为工作日

送达行政许可申请人

准予变更 不准予变更

决 定



水利项目重大设计变更流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理
收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范

围的，告知申请人向有受理权

限的机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请

材料齐全、符合法定形式的，予以

受理。

申请材料不齐全或不符合

法定形式的，应当一次告知申

请人予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



法人验收质量结论核定核备流程图

开始

申请人申请

项目法人提出核备（核定）申请

不符合验收工作程序报
送来的核备（核定）资料，不
予受理，并向项目法人 说
明不能受理的原因。

收 件

受 理

报送材料齐全、符合要求，或者项
目法人按照要求提交全部补正申请
材料的，予以受理。

审 查

核查意见与项目法人验收意见不一致的，应
告知项目法人。

核查意见与项目法人验收结论一致的，
填写核备（核定）意见。

项目法人组织参加验收单位进一步研

究，研究意见报质量监督机构。

双方仍有分歧 双方无分歧

报法人验收监督管理机关

协调解决。

决定
质量监督机构签发核备
（核定）结论。

通知项目法人取走核备（核定）资料。

结束



水利工程质量等级核定流程图

开始

申请人申请

项目法人提出核备（核定）申请

不符合验收工作程序报
送来的核备（核定）资料，不
予受理，并向项目法人 说
明不能受理的原因。

收件

受 理

报送材料齐全、符合要求，或者项
目法人按照要求提交全部补正申请
材料的，予以受理。

审 查

核查意见与项目法人验收意见不一致的，应
告知项目法人。

核查意见与项目法人验收结论一致的，
填写核备（核定）意见。

项目法人组织参加验收单位进一步研

究，研究意见报质量监督机构。

双方仍有分歧 双方无分歧

报法人验

协调解决。
质量监督机构签发核备
（核定）结论。

通知项目法人取走核备（核定）资料。

结束

收监督管理机关 决



大中型水利水电工程建设征地移民后期扶持规划审批

流程图

审查未通过或问题较

多、由申请人对规划

报告进行修改完善

申请

县级水利局提交大中型水库移民后期

扶持规划报告

受理
收到申请材料之日起，文峰

区农业农村水利局决定是
否受理

审查

组织专家进行审查

未通过 通过

决定

文峰区农业农村水利局作出决定



河道采砂许可流程图

申请人申请

送达补正

通知书

材料不全
或不符合法
定形式

受理机构
审查资料

准予受理

送达受理决定书

送达不予

受理决定

书

结束

审批机构
审批

送达不予许可

决定书
结束

准予许可

送达许可证

结束



占用农业灌溉水源灌排工程设施补偿项目实施方案审批流程

文峰区农业农村水利局作出决定（10 日完成）

不属于许可范畴或

不属于本机关职权

范围的，不予受理，

并向申请人出具加

盖本机关专用印章

和注明日期的书面

凭证

申请材料齐全，符合

法定形式，或申请人

按照本行政机关的

要求提交全部补正

申请材料的，予以受

理

申请材料不齐全或

不符全法定形式，

当场或 3日内告知

申请人补正材料的

全部内容

文峰区农业农村水
利局组织专家审查，
专家现场勘查、技术
审查、报告修改等所
需时间不计在内

市民之家水利窗口送达行政许可申请

市民之家水利窗口办结，立卷归档

申请人到市民之家水利窗口提出申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

文峰区农业农村水利局审核

准予许可，办理许可文件作出不予许可的决定，发（不予许可通知

书）



生产建设项目水土保持方案审批流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

市民之家窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料当日，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于许可范畴或不属于

本机关职权范围的，不予受理

并出具不予受理决定书。

属于本机关职权范围、申请材

料齐全、符合法定形式的，或申请

人按照要求提交全部补正申请材料

的，予以受理。

申请材料不齐全或不符合

法定形式的，一次性告知申请

人予以补正或不予受理。

审 查
文峰区农业农村水利局组织技术审查，申请人按照审查意见修改完善水土保持方案。

决 定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）



生产建设项目水土保持设施自主验收报备流程图

申请人提出申请

文峰区农业农村水利局接收自主验收报备材料

申请材料齐全、符合格式要求且

已向社会公开，并录入水土保持

监督管理信息系统的

文峰区农业农村水利局予以受理

文峰区农业农村水利局

出具水土保持设施自主验收报备回执

市民之家窗口送达申请人

申请材料不齐全或不符合

格式要求，当场一次性告知

申请人补正材料

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）



洪水影响评价审批流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理
收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。

申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



河道管理范围内有关活动（不含河道采砂）审批流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理
收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。

申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查
文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



城市建设填堵水域、废除围堤审核流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。
申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查
北关区水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



利用堤顶、戗台兼做公路审批流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。
申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查
文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



建设项目占用防洪规划保留区用地审核流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理

收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。
申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查
文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草审核意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

通过审核 不通过审核

市民之家水利窗口送达审核意见书申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



水利工程建设项目竣工验收流程图

申 请
申请人提出验收申请

受 理
对提交的验收申请一次性告知补正材料。

审 查
满足受理条件的材料，按照《水利水电建设工程验收规程》

（SL223-2008)“8.竣工验收”，进行审查；需要现场核查的，

组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部

门意见；提出初审意见，并发《验收通知》告知申请人。

不在验收管理范围的项目不予受

理，资料不全，不满足验收条件

的项目补充完善后重新申报。

决 定

文峰区农业农村水利局组织召开验收会议，根据竣工验收委员会意见决定是否通过验收。



坝顶兼做公路审批流程图

申 请

申请人提出行政许可申请

接收行政许可申请材料
有以下情形的，作不予受理

的决定，出具不予受理通知

书：1.不属于本审查签署机

关受理范围的（告知申请人

向有受理权限的机关提出申

请）；2.申请人隐瞒有关情

况、提供虚假材料的；3. 法

律、法规、规章规定的其 他

不予受理的。

申请材料不齐全或者不

符合法定形式的，应当

受 理 一次性告知申请人予以

补正并出具补充材料通

知书。

有依法应当听证的事

项或行政机关认为需

要听证的事项，告知申

请人、利害关系人享有

要求听证的权利。

属于本机关受理范围，申请材料齐全、符合法定形

式的，应当予以受理，并出具受理通知书。

审查：进行听证、征求有关 部

门和单位意见所需时间不

计算在规定的期限内。

必要时征求与

建设项目有关

部门和单位的

意见。

申请听证 组织听证

决定

水行政主管部门作出许可意见

准予许可 不准予许可

送达：市民之家水利窗口将许可文件

送达申请人。

结 束

备注：流程图

所指的“日”

均为工作日



在大坝管理和保护范围内修建码头、鱼塘许可流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

市民之家水利窗口接收行政许可申请材料

受 理
收到申请材料之日起，文峰区农业农村水利局决定是否受理

不属于本审查机关受理范围

的，告知申请人向有受理权限的

机关提出申请。

属于本机关受理范围的，申请材料齐

全、符合法定形式的，予以受理。
申请材料不齐全或不符合法定

形式的，应当一次告知申请人

予以补正或不予受理。

审 查

文峰区农业农村水利局依据法律、法规、政策和相关规划，结合专家审查意见起草行政审批意见。

决定
文峰区农业农村水利局作出决定

准予许可 不准予许可

市民之家水利窗口送达行政许可申请人

文峰区农业农村水利局档案室结案（立卷归档）

会签相关科室及

相关部门，征求相

关意见。



拖拉机、联

合 收 割 机

注册登记

拖拉机、联

合收割机

驾驶证核

发

前置条件：身份证、

照片、身体条件证

明。

拖拉机、联

合收 割机

安全 技术

检验

前置条件：交强险

（拖拉机运输机

组）、原车拓号、

检验车辆、行驶

证。

前置条件：身份证、

发票、合格证、交强

险（拖拉机运输机

组）、原车拓号、 安

全技术检验合格证

明、交验农业机械。

法定时限（工作日）：注册登记 2 日

办结；驾驶证业务按期（考试合格）；

检验业务按期（检验合格）。

承诺时限（工作日）：合格 1 日

办结。



对农业机械的安全监督管理

有有效

证件并

参加年

检

无 有

效 牌

证的

未参加

年检的 无证

驾驶

有

证

需 要 维

修 的 建

议 维 修

后使用

符 合

标 准

的

放行

责令3

日 内

补 办

牌证

责令 3
日 内

年检

责令 3
日内补

办驾驶

放行 存在严重安

全隐患的，

责令立即停

止使用

准 予

继 续

使用

拒不办理牌证

的，责令停止

使用

拒不停止使用的

拒 不 年

检的，责

令 停 止

使用

拒 不

办 理

驾 驶

依照行政处罚程

序进行处罚

拒不停止使用的

依照行政强制程序扣押机

械

2 名以上农机安全监理执法人员，出示执法证件，表明身份，说明来意及安全检查依据

拖拉机联合收割机是否有

有效牌证并参加年检

监理站例行安全监督检查、举报、投诉、季节性安全检查

乡村道路、田间场院及其它农机作业场所

拖拉机、联合收割机

驾驶人是否有驾驶证

拖拉机、联合收割机

及其它农业机械技术状态

是否符合安全标准



农业机械的安全监督管理

限期未整改的，通报公安交通部门按法定

程序处罚

发现问题的下发整改通知书，

责令三日内整改

两人以上监督检查

对农业机械

的安全监督

管理



农业机械事故责任的认定和调解处理（农机

事故处理流程图）

案件来源
当事人或目击者报案

勘查现场：接到事故现场报案的，立即派人勘查现场，并自勘查现场之时

起 24 小时内决定是否立案。

不予立案：对不属于管辖范围内的

事故，不予立案，以书面形式及时

向报案人或当事人说明理由。

立案：予以立案的事故，详细填写《农机事

故立案表》迅速上报有关领导和部门。

勘查处理：2 名以上农机事故处理员共同处理，并按

《农业机械事故处理办法》第十八条规定开展工作。

检验、鉴定和评估：进行相关检验,鉴定和评估，

填写《检验、鉴定,评估委托书》等文书。

结案归档：当事人履行决

定。

责任认定与处罚：勘查、鉴定终结，进

行责任认定。填写《农机事故认定书》《农

机事故处罚决定书》送达当事人。

重新认定

申请法院强制

执行：当事人不

履行决定的。

申请复议或提起诉

讼：当事人对处罚不

服的，60 日内向同级

农机行政主管部门申

请复议，90 日内向法

院提起行政诉讼。

当事人对农机事故责任认

定有异议的，3 日内可向上

一级农机监理机关申请重

新认定。上级机关 30 日内

作出重新认定决定。


